
คู่มือสำหรับประชาชน : การรับรององค์กรที่ปฏิบัติงานด้านการป้องกันและปราบปรามการค้ามนษุย์ [N] 

หน่วยงานที่ให้บริการ : สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. คุณสมบตัิของผู้ยื่นคำขอจดทะเบียนฯ 
1) จะต้องดำเนินกิจการและมผีลงานเกี่ยวข้องกับการป้องกันและปราบปรามการค้ามนุษยต์่อเนื่องจนถึงวันยื่นคำขอ 

ไม่น้อยกว่าหนึ่งป ี
2) มีที่ทำการตั้งอยู่ในท้องที่ท่ีจะยืน่คำขอไม่น้อยกว่าหนึ่งป ี
3) มีบุคลากร หรืออาสาสมัครในการปฏิบัติงาน หรือมีที่ปรึกษาท่ีมคีวามรู้เกี่ยวกับการป้องกัน ปราบปราม 

หรือแก้ไขปัญหาการค้ามนุษย ์
4) มีแผนงาน โครงการ และกิจกรรมเกี่ยวข้องกับการป้องกัน ปราบปราม หรือแก้ไขปัญหาการค้ามนษุย์อย่างชัดเจน 
5) ผู้บริหารองค์กรเอกชน ไม่เป็นผู้มีความประพฤตเิสื่อมเสยี ไม่เปน็บุคคลลม้ละลายและไมเ่คยได้รับโทษจำคุก 

โดยคำพิพากษาถึงที่สุดใหจ้ำคุก เว้นแต่ในความผดิอันได้กระทำด้วยความประมาท หรือความผิดลหุโทษ 
2.สถานท่ียื่นคำขอจดทะเบียนฯ ณ จังหวัดที่องค์กรฯ ตั้งอยู ่

- ในกรุงเทพมหานคร ให้ยื่นคำขอที่กองต่อต้านการค้ามนุษยส์ำนักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและ 
ความมั่นคงของมนุษย ์

- ในส่วนภูมิภาค ให้ยื่นคำขอที่สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด 
3.เริม่นับวันดำเนินการเมื่อเจ้าหนา้ที่ได้รับเอกสารครบถ้วน 

 
หมายเหตุ :  

ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูม่ือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเ่จ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประช
าชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผูย้ื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาอนุมัติแล้ว 
  
ช่องทางการให้บริการ 
 
 สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: -)  
1. กองต่อต้านการคา้มนุษย์ 
สำนักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ 
2.สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด (ทุกจังหวัด) 
/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน / ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงาน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 10 วัน 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร ( 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : 
สำนักงานพัฒนาสังคมและความมัน่คงของมนุษย์จังหวัดทุกจังหวัด ) 
(หมายเหตุ: -)  
 

1 วัน สำนักงานปลัดกระทรวง 
การพัฒนาสังคมและความ

มั่นคงของมนุษย์ 
 



ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
2) การพิจารณา 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคณุสมบัติของผู้ยื่นคำขอจดทะเบียนองค์กรฯ 
หากมีคุณสมบตัิครบตามที่กฎหมายกำหนด เจ้าหน้าท่ีจึงดำเนินการ 
เสนอความเห็นต่อปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของม
นุษย์ (ปพม.)/ผู้ว่าราชการจังหวัด (ผวจ.) พิจารณา ( 
กองต่อต้านการค้ามนุษย์ และ 
สำนักงานพัฒนาสังคมและความมัน่คงของมนุษย์ทุกจังหวัด ) 
(หมายเหตุ: -)  

3 วัน สำนักงานปลัดกระทรวง 
การพัฒนาสังคมและความ

มั่นคงของมนุษย์ 
 

3) การพิจารณา 
เสนอ ปพม./ผวจ. พิจารณาอนุมตัใิห้จดทะเบียน 
และลงนามในใบสำคัญแสดงการรบัรองเป็นองค์กรเอกชนด้านการปอ้ง
กันและปราบปรามการค้ามนุษย์ จากนั้นเจ้าหน้าท่ีทำหนังสือถึงผูย้ืน่ 
คำขอจดทะเบียนองค์การฯเพื่อแจง้ผลการพิจารณาและส่งใบสำคญั 
แสดงการรับรองเป็นองค์กรเอกชน ( กองต่อต้านการค้ามนุษย์ 
และสำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ทุกจังหวัด ) 
(หมายเหตุ: -)  

6 วัน สำนักงานปลัดกระทรวง 
การพัฒนาสังคมและความ

มั่นคงของมนุษย์ 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (รับรองสำเนา โดย เจ้าหน้าท่ีผู้ดึงข้อมูล ) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ตราสารจดทะเบียนมูลนิธิ สมาคม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (รับรองสำเนาโดยผู้บรหิารองค์กร หรือผู้ได้รับมอบฉันทะ) 

- 

3) 
 

ระเบียบข้อบังคับขององค์กรเอกชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เป็นหลักฐานขององค์กรที่ออกโดยองค์กรที่ยื่นเรื่องเอง และ 
รับรองสำเนาโดยผู้บริหารองค์กร หรือ ผู้ได้รับมอบฉันทะ) 

- 

4) 
 

รายนามคณะกรรมการหรือคณะผู้บริหารองค์กร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (1.เป็นหนังสือท่ี ออกโดยองค์กรที่ยื่นเรื่อง 
2.รับรองสำเนาโดยผู้บรหิารองค์กร หรือผูไ้ดร้ับมอบฉันทะ) 

- 

5) 
 

แผนงานโครงการขององค์กรเอกชนที่จะดำเนินการ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (1. เป็นเอกสารที่ออกโดยองค์กรที่ยื่นเรื่อง 
 2. รับรองสำเนาโดยผู้บริหารองค์กร หรือผูไ้ดร้ับมอบฉันทะ ) 

- 

6) 
 

ผลการดำเนินงานขององค์กรในระยะเวลาไม่น้อยกว่า 1 ปี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 



ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่เรียกเก็บค่าธรรมเนียม 
(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
  

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1) ณ จุดยื่นคำขอ 

(หมายเหตุ: (1. ถ้าเป็นองค์กรที่ มภีูมิลำเนาในภูมภิาค ยื่นเรื่องร้องเรียน ที่ 
สำนักงานพัฒนาสังคมและความมัน่คงของมนุษย์จังหวัด ซึ่งเป็นจุดบริการ 
2. ถ้าเป็นองค์กรที่ มีภมูิลำเนาใน เขตกรุงเทพฯ ยื่นเรื่องร้องเรียน ท่ีกองต่อต้านการค้ามนุษย์ 
สำนักงานปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ ซึ่งเป็นจุดบริการ))  

2) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 
1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300))  

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจรติในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปารค์ ช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกรด็ จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนสำหรบันักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบฟอร์มคำขอจดทะเบียนองค์กรเอกชน 

(หมายเหตุ: -)  
 
หมายเหตุ 
- 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมข้อมลูการติดต่อราชการ 
www.info.go.th 

วันท่ีคู่มือมีผลบังคับใช้: 08/10/2563 

http://www.info.go.th/

